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Formaini nalezitosti
maturitni prace

k praktické ¢asti maturitni zkousky

pro Skolni rok 2025/2026

Zpracoval: Mgr. Daniel Van¢ura, MBA



Pikaz feditele SOS Ri¢any s. r. 0. ke zpracovani maturitni prace
oboru vzdélani 29-41-L/51Technologie potravin
pro skolni rok 2025/2026 a jeji obhajoby.

V souladu s vyhlaskou MSMT ¢&. 47/2005 Sb. o ukongovani vzdélavani ve stfednich $kolach maturitni
zkou$kou, ukladam vypracovani maturitni prace (dale jen MP). Vypracovanim pisemné prace zak
vykonava ¢ast pfipravy na maturitni zkousku - praktickou ¢ast.

Tento pfikaz upfesnuje jednotnou formalni upravu maturitni prace (MP), terminy losovani témat a predani
vedoucim prace, rozsah, obhajobu, hodnoceni, zplsob FeSeni v pfipadé, ze zak neodevzda praci ve
stanoveném terminu, pfipadné viibec a uchovani (archivaci) maturitni prace.

1.

2.

10.

Soucasti praktické maturitni zkousky je vyhotoveni MP, kterou zpracovava zak druhého
ro¢niku oboru Technologie potravin na zadané téma, které si vylosoval dne 19. zafi 2025.

Predmét a konkrétni téma MP zadavaji zakovi ucitelé odbornych pfedmétu (dale jen UOP) dle pokynu
feditele Skoly), a to losovanim.

Zadani vychazi z odborného zaméfeni studia. Pfi zadani tématu maturitni prace (MP) zak potvrdi
svym podpisem, ze je seznamen s tématem, ukoly a terminy.

Zakovi je pridélen vedouci prace, u kterého bude MP konzultovat. Musi probéhnout alespoi
pét povinnych konzultaci dle harmonogramu vedouciho prace, které jsou zaznamenany
v evidencnim listu MP.

Maturitni praci (MP) je nutno odevzdat ve stanoveném terminu do 17. 2. 2026 ve dvou vytiscich,
z nichz jeden bude autorovi prace vracen. Obhajoba MP probéhne ve stanoveném terminu feditelem
Skoly. MP musi byt vytiSténa na kvalitnim papife a svazana v pevnych deskach nebo ve
standardni krouZkové vazbé. Dale musi byt prace ulozena na vytvofeném google disku ,Maturitni
prace” ve formatu doc. a pdf. Zpracovani a véasné odevzdani MP je nezbytnym pfedpokladem
k uspéSnému absolvovani praktické maturitni zkousky ve Vasem oboru.

Jestlize z&k neodevzda MP ve stanoveném terminu ze zavaznych divodi (napf. omluvena
absence Iékafem) stanovi feditel Skoly zakovi pro odevzdani MP nahradni termin.

Jestlize zak neodevzda MP bez uvedeni zavaznych divodi nebo vibec ve stanoveném
terminu, nemuze vykonavat maturitni zkousku v fadném terminu.

Obhajoba MP bude soucasti praktické maturitni zkousky a bude probihat v terminu
stanoveném reditelem Skoly pred zkuSebni komisi.

Po obhajobé a vykonani praktické maturitni zkousky bude jeden vytistény exemplai MP predan
do archivu skoly. Po uplynuti archivacni doby s nim bude nakladéno podle spisového a skartaniho
Fadu Skoly.

PFi zadani tématu prace bude autor prace — Zak (dale Zak) seznamen s poZadavky na formalni Gpravu
prace, na vytvofeném google disku ,Maturitni prace”. Vycet povinnych nalezitosti SOP je uveden
v Priloze & 1. Zak pteda praci vedoucimu prace ve dvou vyhotovenich v terminu stanoveném
Feditelem Skoly, a to nejpozdéji do 17. 2. 2026. Oba vytisky vedouci prace podepiSe a opatfi razitkem
Skoly (na strané — Zadani samostatné odborné prace a evidenéni list) a ponecha si je k opravé. Dale
Zak praci odevzdava MP elektronicky do vytvofeného mista na google disku ,Maturitni prace —
odevzdani“ ve formatu pdf. a doc.

Prilohy: €. 1: NaleZitosti samostatné odborné préace

(e

. 2: Jednotna formalini Uprava pisemné prace — viz $ablona na Skolnim webu
. 3: Hodnoceni, konzultace a vedouci SOP

(@3

Ricany, 25. 8. 2025

Zpracoval: Mgr. Daniel Vancura, MBA, feditel Skoly



1 ROZVRZENi MATURITNI PRACE

Prace v tisténé podobé musi obsahovat nize uvedené nalezitosti:

1. Desky:

na predni strané desek se uvadi nezkraceny nazev Skoly Stredni odborna Skola, s.r.o., Jiraskova 1519,
Ri¢any, 251 01; oznaceni ,,Maturitni prace*, jméno a pfijmeni autora a rok obhajoby (odevzdani) prace
(viz pfiloha €. 1). U krouzkové vazby desky nahrazuje prvni necislovany list prace.

2. Titulni strana prace:

obsahuje nazev prace shodny se zadanym tématem, oznaceni ,Maturitni prace®, jméno autora, jméno
vedouciho préace a nazev skoly.

3. Zadani MP (evideng¢ni list):

na samostatné strance je zadani MP (formulaf je k dispozici v elektronické podobé). Zadani MP musi
byt do prace vloZzeno a podepsano autorem i vedoucim prace a opatfeno razitkem Skoly po
vypracovani a odevzdani prace autorem.

4. Prohlaseni autora:

na samostatné strance je prohlaSeni o samostatném zpracovani dila. Oba odevzdané vytisky musi
byt studentem vlastnoruéné podepsany.

5. Podékovani:

kratké podékovani osobam, firmam — provozovnam, které se na vysledku prace podilely (vedoucimu
prace, vedouci provozovny apod.).

6. Obsah:

je umistén na dalsi strance za prohlaSenim (viz pfiloha ¢. 1). Formalni Uprava je stejné jako u ostatnich
kapitol. Sklada se z titulni strany ,Obsah* a seznamu hesel, obsahujicich nazev pfislusné kapitoly
nebo podkapitoly vCetné Cisla stranky.

7. Anotace:

jmeéno autora, nazev MP v CJL, nazev MP v ANJ, vedouci maturitni prace, rok obhajoby, bibliograficky
zaznam, anotace v CJL, anotace v ANJ, kliGova slova v CJL, klicova slova v ANJ

8. Kapitoly - vlastni text prace:

minimalni poCet stran vlastniho textu je 30 (samotny text prace se zapocitava az od tvodu), prace
obsahuje:

e (vodni ¢ast,

o teoreticka ¢ast,



e prakticka Cast,

e Zjvér.

9. Prostudovana a pouzita literatura

seznam pouzité a prostudované literatury véetné internetovych zdroj.

10. Prilohy:
pfilohy se nepoditaji do rozsahu prace (necisluji se stranky), ale uvadéji se v obsahu prace.



2 FORMALNI UPRAVA MATURITNi PRACE

Pfed zaCatkem formalni upravy odborné prace doporucujeme format spravné nastavit. Pfedejdete tak
pozdéjSim nesnazim v kone¢ném administrativnim zpracovani.

1. VZHLED STRANKY

1.1 Okraje
Horni 2,5¢cm
Dolni 2,5¢cm
Levy 3,5 cm (podita se rezerva na vazbu)
Pravy 2,0cm
Umisténi hibetu vlevo

1. 2 Cislovani stranek
Stranky se Cisluji od prvni fyzické stanky (od Uvodu) prace. Na nékterych strankach se Cislo
nezobrazuije (titulni strana, zadani SOP, prohlaseni, obsah), Eislo stranky umistéte uprostfed.

1. 3 Format papiru
e A4, navySku

1.4 Pocet stran textu
e 30 stran textu (pocitano bez obrazku) = 54000 znakd/1 normo strana = 1800 znaku

2. FORMAT ODSTAVCE
e Radkovani 1,5 radku
e Zarovnani do BLOKU

3. PiSMO

a) typ pisma: Times New Roman

b) vlastni text prace psat ve velikosti 12b,

c) nazvy kapitol ve velikosti 16b, tucné,

d) nadpisy psat ve velikosti 14b, tuéné,

e) pro Uhlednost prace je doporuceno psat desky a titulni list prace ,kapitalkami®,
f) véechny kapitoly kromé Uvodu a Zavéru se &isluiji

4. OBRAZKY A GRAFY

Vlastni prace muize navic obsahovat obrazky a grafy. Kazdy obrazek a graf musi mit svij nazev a byt
oCislovan. Mezi Cislem a nazvem grafu nebo obrazku se piSe dvojtecka. Zvlast se Cisluji grafy a zvlast
obrazky.

Cislo a nazev grafu se uvadi pod grafem u obrazku je &islo a nazev uvedeno nad, pod obrazkem se uvadi
zdroj obrézku. Obrazek a graf se oznaci Cislem kapitoly (u vlastnich obrézku se uvadi:* Zdroj: vlastni
zpracovani a u ostatnich obrazku vzdy odkaz®).



3 INTERPUNKCNIi ZNAMENKA A ZKRATKY

Tecka (.), €arka (,), dvojtecka (:), strednik (;), otaznik (?), vykFi€nik (!)
Tato znaménka se piSi tésné za slovo, zkratku, znacku nebo Cislo bez mezery. Za nimi nasleduje mezera.
Spéchame domu. Nakupuje$? Zavolej mil

Tii tecky (...)

Tfi teCky mohou znamenat vynechany text nebo pokraCovani vy¢tu. Na konci véty plati také jako tecka
za vétou.

Jedna, dve, tfi, ...

Spojovnik (-), ASCII kdd (Alt + 45)

Spojovnik spojuje dvé &asti slova nebo dva vyrazy bez mezer. PiSe se bez mezer znakem, ktery je
dosazitelny pfimo na klavesnici. Dostane-li se spojovnik na konec fadku, musi byt opakovan na fadku
nasledujicim.

Slovnik ¢esko-némecky, Hana Prochazkova-Mala, bude-li, okres Plzen-jih, Frydek-Mistek

Pomlcka (-), ASCII kod (Alt + 0150)

Pomlicka se oddéluje z obou stran mezerami. Je-li do poml¢ek vlozen vyraz nebo véta, nepiSe se
pocatecni pomiCka na konec fadku pfedchazejiciho a koncova pomicka na zacatek radku nasledujiciho.
Za pocatecni pomlicku a pfed koncovou pomiCku se vklada pevna mezera.

Textil — export — import. Zapas Banik — Sparta. Otevieno od 11. — 18. Cervna.

Uvozovky (,,“)
Uvozovky pfiléhaji bez mezer k zacatku a konci vyrazu nebo Casti véty. Dava-li se do uvozovek cela véta,
sazi se teCka uvnitf uvozovek. V ¢eském textu pouzivame uvozovek ,text‘ (zvanych 9966).

Odsuvnik (apostrof) ("), ASCII kod (Alt + 0146)
Nahrazuje vynechané pismeno, pfisazuje se tésné ke slovu, uprostied slova se sazi bez mezer.

Zavorky

Zavorky stejné jako uvozovky pfiléhaji bez mezer k zaCatku a konci vyrazu nebo ¢asti véty. Dava-li se do
zavorky cela véta, koncova zavorka se umisti za interpunk¢ni znaménko, které ukoncuje vétu. Textovy
editor nabizi celou fadu zavorek (), [1, {}. Pfednostné se pouzivaji zavorky okrouhlé. Neni vhodné misto
zavorek pouZivat lomitek /text/.

Pro déti od Sesti do deseti let jsou vhodné stolni hry (fotbal, kule¢nik). (Nékteré hracky si kupuji dospéli
sami pro sebe.)

Zkratky

Zplsob psani zkratek stanovi pravidla ¢eského pravopisu. Dili prvky slozenych zkratek se ukonéuji
teCkou a vzajemné oddéluji mezerou.

S. K. Neumann, Veseli n. Mor., prof. PhDr. J. Nowak, CSc.

Inicialové zkratky se piSi velkymi pismeny, uvnitf zkratky bez mezer a bez teCek.
OSN, SNTL, CSAD, UNICEF



4 NEJCASTEJSi CHYBY VE FORMALNI UPRAVE

a) chybi Cisla stran, tabulek a grafl a jejich nazvy,
b) chybi citace, dochazi tak k poruSovani zakona €. 121/200 Sb. - autorsky zakon,

c) pouzivani 1. osoby jednotného Cisla v textu neni vhodné (uvedl/a jsem, zjistil/a jsem — nevhodné;
spravné - bylo zjisténo...),

d) seznam literatury a pfilohy se necisluji jako samostatné kapitoly. Seznam literatury a pfilohy jsou
Cislované stranky v obsahu.

5 BIBLIOGRAFICKA CITACE

Pravidla pro vytvafeni bibliografickych citaci a jejich uvadéni v odbornych publikacich jsou uvedena v
CSN 1SO 690 (k jejich tvorbé Ize vyuzit také www.citace.com). Bibliograficka citace je souhrn (daji o
citované publikaci nebo jeji Casti, umoZnujici jeji identifikaci. Od bibliografické citace se odliuje odkaz na
citaci, kterym rozumime odvolani se v textu na citaci uvedenou na jiném misté.

Citace muzeme umistit:
e na konec textu (nebo jednotlivych kapitol),
e do poznamky pod Carou,
e pfimo do textu,
o (asteCné do textu a Castecné do poznamky pod Carou.

Doslovna citace:
PE. " Z uvedeného vyplyva, Ze tento jev miZeme povaZovat za usporadany" (Novak,2004, s. 45).

Modifikovana citace:
PF. V souladu s vysledky Novaka (2004) Ize pfedpokladat, ze ...

Nepfima:

PF. Také Novak (2004) zdurazriuje podle Hrubého: "Z uvedeného..."

PF. Podle Hrubého (in Novak, 2004) vyplyva, ze ...

Priklady: ,

[1.] ATKINSONOVA, R.L. Psychologie Praha: Victoria Publishing, 1995, 863 s. ISBN 80-85605-35-X

[2.] KELNAROVA, J., MATEJKOVA, E. Psychologie a komunikace pro zdravotnické asistenty 4. rocnik.
Praha: Grada, 2009. 135 s. ISBN 978-80-247-2831-5

[3.] WIKIPEDIE : oteviena encyklopedie [online]. 2002 [cit. 2008-03-22]. Text v Cestiné. Dostupny z
WWW: <http://cs.wikipedia.org/wiki/D%C3%A1nsko>.

[4.] BERAN, V. Typograficky manual. UCebnice pocitaové typografie. Nachod: Vydavatelstvi Manual,
2003.

[5.] CN ISO 690 - Bibliografické citace. Obsah, forma a striktura. Praha: Cesky normaliza&ni institut, 1996.

[6.] CSN 1SO 31 - Veliciny a jednotky. Cést 11: Matematické znaky a znacky pouZivané ve fyzikélnich
védach a technice. Praha: Cesky normalizaéni institut, 1999.

[7.] MARTINOVSKA, O. [et al]. Pravidla ¢eského pravopisu. Praha: Pansofia, 1993.ISBN 80-901373-6-9.
[8.] RABOVA, Z. [et al]. Jak publikovat na poéitaci. Bmo: 1999. ISBN 80-901475-7-7.
[9.] NOHEL, F. Sazba matematicka a chemicka. Praha: SNTL, 1972.
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http://www.citace.com/

Mzete citovat z nasleduijicich publikaci:

monografie, encyklopedie, uebnice, ucebni texty, metodické prace,
periodika,

vyzkumné zpravy, ufedni dokumenty, normy,

diplomové, diserta¢ni a habilitacni prace,

sborniky ze seminafu, konferenci, kongresu a symposii,

internet — World Wide Web,

audiovizualni a pocitaCova média.



Pfiloha €. 1 — Desky maturitni prace

Stredni odborna $kola Ri¢any s.r.o.

MATURITNI PRACE

2026 Jan NOVAK



Pfiloha €. 2 - Titulni strana maturitni prace

Stredni odborna skola Ri¢any s.r.o.

Technologie potravin

SLOZENI PIVA A OBSAH ALKOHOLU

Maturitni prace

Jan NOVAK

Vedouci maturitni prace: Ing. lva Starcova

Ri¢any 2026
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Stredni $kola Ri¢any s. r. 0., Jiraskova 1519, 251 01 RICANY

Skolni rok: 2025/2026

ZADANI MATURITNI PRACE
(evidencni list)

Pro: Jan NOVAK

Obor: Technologie potravin (29-41-L/51)

Néazev prace: Slozeni piva a obsah alkoholu

Vedouci maturitni prace: Ing. Iva Starcova

Datum zadani maturitni prace: 19.9. 2025

Datum odevzdani maturitni prace: 17. 2. 2026

Konzultace:

Datum | Prubéh konzultace Podpis zaka Podpis
vedouciho SOP

vedouci MP student

Rigany, 17. 2. 2026 RAZItKO SKOIY: ..o
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Priloha ¢. 3 — Prohlaseni

Prohlaseni

Prohladuiji, ze predlozena odborna prace je mym plvodnim autorskym dilem, které jsem vypracoval
samostatné. Veskerou literaturu a dalSi zdroje, z nichZ jsem pfi zpracovani ¢erpal, v praci fadné cituji a
jsou uvedeny v seznamu pouzité literatury.

VRIGANECN oo,
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Priloha €. 4 — Podékovani

Podékovani

Na tomto misté bych rad podékoval vedouci prace pani Ing. Ivé Starcové za cenné rady a zkuSenosti,
které mi béhem psani maturitni prace predala. Velké diky patfi také moji rodiné za podporu pfi studiu.
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Priloha €. 5 — Obsah - VZOR

Obsah

1. Uvod v&etné charakteristiky vylosované pfileZitosti a jeji vyuZiti v gastronomii .................. 4

(uvedte, proc jste se zaméfili na dané konkrétni téma, jaké jsou hlavni cile vasi prace)

2. Navrh slavnostniho menu
2.1. Menu, pouziti a vhodnost zafazenych pokrml @ nApoji ..........cccccevevevccverereiiiinnene, 5
2.2. Graficka Uprava menu, NAIEZILOS..........ccccoviiiiiiieiiiiccc s 6
2.3. POUZIti SEZONNICA SUFOVIN ......cviiricieieicceeee e 6
2.4, ObJedNAVKE GKCE ........cvcvevicieicccceeee ettt 7

3. Slavnostni tabule pro 6 osob
3.1, ZAdaANKA NATNVENTAT .........covoooeveeeeeeeeee s 8
3.2. Nakres tabule vCetné mistnosti se zasedacim poradkem, rozmisténi vyzdoby ........... 9
3.3. Nékres prostreni pro jednu 0sobu, VEEINE POPISU..........ceveveueiereiririeieieiereeeeeseenns 10
3.4. Charakteristika podavanych pokrml @ NAPOjU .........c.cveveveveveicrereeecccecceeee s 11
3.5. Servis podavanych pokrma @ NAPOJU ........vveurverriisnniiriis s 12
3.6. Casovy harmonogram NOSHNY ..........cceeririiieneess s 13
3.7, VYUCLOVANT NOSHINY ..ot 13

4. Foto slavnostni tabule, j€]i VYSEEE @j. .....cvcveviiieiiiiisicces e 14

5. Vypracovani menu a strucny popis podavanych pokrm0 a napoju v cizim jazyce ............ 15

B.  ZAVEI ...ttt ettt n e 16
LIEEIALUF ...ttt 17
PHIIONY <.t 18
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Priloha ¢. 6 — Anotace

Jméno a pfijmeni autora: Jan NOVAK

Nazev maturitni prace: Slozeni piva a obsah alkoholu
Nazev prace v angliCtiné: Beer composition and alcoholcontent
Vedouci maturitni prace: Ing. Iva Starcova

Rok obhajoby: 2026

Bibliograficky zaznam

NOVAK, J., SloZeni piva a obsah alkoholu. Ricany: Stfedni odborna 8kola Ricany s. r. 0., Jiraskova 1519,
RiCany, 2026. 32 s. Vedouci prace Iva Starcova.

Anotace

Pfedmétem predlozené maturitni prace ,SloZeni piva a obsah alkoholu® je problematika suroviny pfi
vyrobé piva a obsah alkoholu pfi vafeni piva. Prace v empirické ¢asti ukazuje na postup pfi vyrabéni piva,
surovin pouZitych pfi vyrobé a v neposledni fadé alkoholu, ktery pfi vyrobé vznika. Porovnava piva
alkoholicka, nealkoholicka a ovocna.

Annotation

The subject of the graduation thesis "Beer composition and alcohol content" is the issue of raw material
in beer production and the alcohol content of beer brewing. The work in the empirical part shows the
procedure for the production of beer, the raw materials used in production and, last but not least, the
alcohol produced during production. Compares alcoholic, non-alcoholic and fruit beers.

Klicova slova

Pivo, chmel, slad, voda, nealkoholické pivo, alkoholické pivo, alkohol.

Keywords

Beer, hops, malt, water, non-alcoholic beer, alcoholic beer, alcohol.
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